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PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA (PIC)
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE INICIACAO CIENTIFICA (ProBIC)

O Manual do Pesquisador do ITPAC tem como objetivos informar, ordenar e facilitar os
passos para o gerenciamento da pesquisa cientifica fomentada pelo Instituto Tocantinense Presidente
Antdnio Carlos. Este Manual visa uma maior agilidade no fomento, diretrizes e orientagdes praticas
que facilitam a proposicdo de linhas e projetos de pesquisa, na concessdo de bolsas de iniciagdo
cientifica, no apoio a crescente participacdo em eventos cientificos. Resultando, no entanto, em
indicadores qualitativos e quantitativos que possibilitam a tomada de decisdes sobre a utilizagcdo de
recursos proprios do ITPAC para o financiamento de suas pesquisas.

Marcia Maria Savoine
Coordenadora do PIC/ProBIC



1. DAS FINALIDADES E OBJETIVOS

Sao duas as modalidades que serdo regidas por este Regulamento Geral:
I — Programa Institucional de Iniciacdo Cientifica — PIC;
IT — Programa Institucional de Bolsas de Iniciacao Cientifica — ProBIC.

As normas e politicas que seguem visam a esclarecer docentes/orientadores,
pesquisadores e discentes quanto aos procedimentos para elaboragdo, encaminhamento de
projeto e fomento de pesquisa de Iniciacdo Cientifica a Coordenacdo de Pds-graduagio,
Pesquisa e Extensdao — CoPPEx - da Faculdade de Ciéncias Humanas, Econdmicas e da Satide

de Araguaina - FAHESA.

O Programa Institucional de Iniciagao Cientifica (PIC) tem como objetivos:

I- Estimular professores pesquisadores produtivos a engajarem alunos de
graduacdo no processo académico, otimizando a capacidade de orientagdo da
pesquisa na Institui¢do;

IT - Despertar a vocacao cientifica e incentivar os talentos potenciais entre os alunos
de graduagdo, mediante suas participagdes em projetos de pesquisa, introduzindo
0 académico no dominio do método cientifico;

Il - Proporcionar ao aluno, orientado por pesquisador qualificado, a aprendizagem
de técnicas e métodos cientificos, bem como, estimular o desenvolvimento do
pensar e da criatividade decorrentes das condicodes criadas pelo confronto direto
com os problemas de pesquisa;

IV - Disseminar a ideia de continuidade e aprofundamento de estudos através da
reflexdo intensa e criatividade inerentes a pesquisa, qualificando quadros para os
programas de pds-graduacao;

V - Contribuir de forma decisiva para a consolida¢do e incremento de produtividade
dos grupos e linhas de Pesquisa Institucional.

O Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica (ProBIC) tem como

objetivos:
I-  Apoiar financeiramente os académicos envolvidos na Pesquisa Cientifica;
IT- Auxiliar financeiramente docentes pesquisadores e orientadores envolvidos em

pesquisas.

2. DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

O PIC e o ProBIC serao geridos pelo Instituto Tocantinense Presidente Antdnio Carlos
- ITPAC -, através da CoPPEx da FAHESA.

O ITPAC demandara recursos e esforcos para a gestdo dos Programas, sob seus
aspectos administrativos e financeiros, em concordancia com as normas e procedimentos
estabelecidos para seu bom andamento.

No que diz respeito aos aspectos normativos de formaliza¢ido dos cadastros, a CoPPEx
se utilizara do préprio sistema gestor que fard a verificagdo automaticamente.



O PIC serd de cardter permanente, ou seja, todas as pesquisas realizadas no ambito da
FAHESA deverao ser registradas na CoPPEx;

O ProBIC serd de cardter anual, ou seja, quando finalizar o prazo proposto neste
regulamento, entrard em vigor novo edital para selecio de projetos de pesquisas a fim de
serem fomentados pelo ProBIC.

3. DO PROJETO DE PESQUISA

O Projeto de pesquisa:

j

E o meio formal, sistemético e intensivo, dirigido ao desenvolvimento de
um corpo organizado de conhecimentos, ja produzido, ou em processo de
construgao;

IT - Implica niveis diversos da investigacdo (compreensdo ou extensdo), com

I -

IV -

inicio e final definidos, fundamentado em objetivos especificos, visando a
producdo de conhecimentos e/ou constru¢do de teorias;

Se propde a produzir informagdes que complementam ou superam o
conhecimento ja produzido e que buscam a solu¢cdo de um problema
considerado de relevancia social;

Constitui-se de reflexdo minuciosa sobre um determinado assunto, que
exige a explicitagdo do referencial tedrico, a partir do qual o pesquisador vai
abordar o problema, assim como a defini¢do conceitual ou operacional dos
termos bdsicos, com os quais sera organizada a investigacao cientifica, ou a
tecnoldgica, ou a econdmica, ou a sociocultural;

E um processo estreitamente vinculado 2 teoria ou ao desenvolvimento de
uma teoria, independentemente de ser caracterizada como bdésica ou aplicada
e que implica propor hipdteses acerca de relacdes presumiveis entre
fendmenos que circundam o problema identificado como objeto da
investigacao.

Sdo requisitos essenciais ao projeto de pesquisa:

I-

II -

III -

Apresentar proposta formal compativel com os objetivos do PIC e os
propositos de Iniciagdo Cientifica, contendo as especificacdes necessarias e
suficientes para sua avaliacdo e desenvolvimento sistematico;

Ser encaminhado em formulério préprio, através de meio digital e, também,
sob a forma impressa, sendo esta ultima entregue pessoalmente pelo
professor orientador, em 1(uma) via;

Estar acompanhado de documentagdo completa, destinada ao processo de
apresentacdo, inscri¢cdo e selecdo de projetos;

Apresentar mérito técnico-cientifico e viabilidade técnica e econOmica,
reconhecidos através de pareceres especificos, emitidos por uma consultoria
"Ad hoc" convocada pela CoPPEx e registrados em formuldrio padrao
anexados ao processo;

O projeto de pesquisa do ProBIC tera duracdo de 10 (dez) meses letivos, dentro do
periodo homologado pela CoPPEx para sua vigéncia.

O projeto de pesquisa nao fomentado terd duragdo ilimitada, sendo as datas de inicio e
final de vigéncia indicadas em reunido de homologacdo pela CoPPEx, e seguindo todas a
normativas estipuladas pela CoPPEXx.



4. DO PROFESSOR ORIENTADOR

Cada projeto de pesquisa terd um unico professor orientador, responsavel pelo mesmo

perante a CoPPEx.

Sao requisitos essenciais para o professor orientador:

I-  Possuir contrato com a FAHESA em regime de trabalho nao inferior a 10
(dez) horas semanais;

IT- Ter no minimo titulacdo de Especialista;

III- Nao estar com pendéncias em qualquer Programa Institucional, seja ele de
ensino, pesquisa ou extensao;

IV- Apresentar documento de atualizagdo do Curriculo Lattes, modelo
disponivel no CNPq.

O projeto de pesquisa poderd contar com um professor co-orientador, que auxiliard o
professor orientador na consecugdo das atividades associadas aos processos € métodos gerais
e especificos da investigacgao.

O professor co-orientador deve apresentar documentacdo andloga a do professor

orientador.

Os compromissos do professor orientador sdo os seguintes:

I-

II -

III -

IV -

VI -

VII -

VIII -

Orientar os alunos nas distintas fases do trabalho cientifico, incluindo a
elaboragdo de relatérios e material para apresentacdo dos resultados em
eventos cientificos;

Zelar pela qualidade dos conteidos e cumprimento dos prazos para
encaminhamento dos Relatérios Técnicos Parcial e Final do Projeto para
a CoPPEx;

Acompanhar as exposi¢des técnicas feitas pelos orientandos, em especial,
por ocasido da Jornada Cientifica do ITPAC, evento este, realizado pela
FAHESA;

Incluir o nome de seus orientandos, dos Programas e da FAHESA nos
trabalhos publicados ou divulgados em eventos cientificos;

Estimular a producdo cientifica, tecnoldogica ou artistico-cultural
divulgada através de suas diferentes formas;

Disseminar a ideia de continuidade de estudos em programas de pds-
graduacao e de aprimoramento profissional;

Firmar Termo de Compromisso de que ndo ird se afastar da FAHESA e
das obrigacdes assumidas com os Programas, por qualquer motivo que
nao seja de for¢a maior, durante o periodo de vigéncia do projeto.
Comunicar imediatamente a CoPPEx os casos de abandono do projeto de
pesquisa do ProBIC, ou cancelamento de matricula de bolsistas sob pena
de ter que devolver o montante da bolsa recebida por parte do orientando.

5. DAS BOLSAS E RECURSOS FINANCEIROS - ProBIC

As bolsas de Iniciacao Cientifica serdo destinadas, exclusivamente, ao ProBIC.

As bolsas de iniciacdo cientifica do ProBIC serdo implementadas sob a forma de
desconto no valor das mensalidades dos alunos participantes.



Reserva-se ao ProBIC uma verba de custeio para a execucao dos projetos aprovados.

Os valores correspondentes as bolsas e ao montante total da verba de custeio e de suas
fragdes por projeto serdo de:

I- Valor da hora-dedicacdo destinada ao orientador/professor pesquisador € de
acordo com a categoria docente, sendo, duas(2) horas-dedica¢do semanais;

II- RS$ 300,00 (Trezentos Reais) destinados a desconto na mensalidade do aluno-
pesquisador;

III - R$ 150,00 (Cento e Cinquenta Reais, mensais) destinados ao custeio de despesas
com materiais/produtos de expediente/consumo usados na execu¢do do projeto
de pesquisa.

A quota de bolsas de Iniciacdo Cientifica do ProBIC, fixada pela CoPPEx, sera
distribuida da seguinte forma:

I- 12 (doze) projetos de pesquisa contemplados;

IT - 1 (um) orientador/professor pesquisador por projeto de pesquisa;

III — 2 (dois) académicos bolsistas por projeto de pesquisa.

Os resultados da sele¢do de projetos de pesquisa do ProBIC deverdo ser homologados
em reunido da CoPPEx para admissdo ao Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo
Cientifica e implementacao das correspondentes bolsas de fomento.

6. DO ALUNO PARTICIPANTE

Para participar do Programa Institucional de Iniciacdo Cientifica, o aluno devera

atender aos seguintes requisitos:

I-  Estar freqiientando regularmente curso de graduagdo e apresentar desempenho
académico compativel.

IT- Nao estar com pendéncias em qualquer Programa Institucional, seja ele de
ensino, pesquisa ou extensao;

IIT - Firmar Termo de Compromisso em que se obriga a dedicar, no minimo, 12
(doze) horas semanais ao desenvolvimento do projeto de pesquisa em ritmo
compativel com as atividades exigidas por seu curso de graduacdo e, para
projeto de pesquisa do ProBIC, que nio usufruird de qualquer outra modalidade
de bolsa de outras agé€ncias ou da prépria Instituicdo e nem manterd vinculo
empregaticio durante sua vigéncia;

IV - Firmar declaragdo de ciéncia prévia das normas deste Regulamento.

Nao poderao participar do ProBIC os alunos matriculados no primeiro, no pentltimo e
ultimo periodo do respectivo curso de graduacdo.

Devolver a FAHESA, em valores atualizados, a(s) bolsas(s) recebida(s)
indevidamente, caso os requisitos e compromissos estabelecidos neste Regulamento ndo
sejam cumpridos.



Os compromissos do aluno para com o projeto de pesquisa sao os seguintes:

I- Executar, sob a orientacdo de seu professor orientador, o Plano de Trabalho
vinculado ao projeto de pesquisa, com dedicag¢do de, no minimo, 12 (doze) horas
semanais;

IT- Atender ao controle e acompanhamento do projeto através dos instrumentos
indicados pela CoPPEXx;

IIT - Elaborar, sob a orientacdo e anuéncia de seu professor orientador, e protocolar
em tempo habil na CoPPEx, os Relatérios Técnicos Parcial e Final do projeto,
através de formuldrios préprios;

IV - Apresentar, sob a forma de comunicacdo visual (poster), os resultados da
pesquisa na Jornada Cientifica do ITPAC,

V - Incluir o nome dos participantes do projeto nas publicagdes e nos trabalhos
apresentados em eventos cientificos;

VI- Manter-se regularmente matriculado e freqiientando o correspondente curso de
graduagdo, durante a vigéncia do projeto e apresentar desempenho académico
compativel, comprovado através de Historico Escolar.

7. DA APRESENTACAO, INSCRICAO E SELECAO

O projeto de pesquisa deverd ser apresentado juntamente com a documentagdo do
professor orientador e dos alunos participantes, constituindo, portanto, um processo para
protocolo na CoPPEx.

O prazo para apresentacdo de projeto de pesquisa do ProBIC serd fixado através de
Edital de Selecdo, divulgado anualmente e homologado pela CoPPEXx.

Os projetos de pesquisa destinados a integrar o PIC, ou seja, que ndo pleiteiam
fomento, poderdo ser encaminhados em qualquer época, desde que se observe antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias uteis da data prevista para o inicio da sua execugao para projetos
que independem de parecer do Comité de Etica. Para os projetos que devem ser submetidos
ao CEP, o prazo minimo de antecedéncia é de 90 dias.

Os projetos de pesquisa, com inscri¢do aceita para o ProBIC, serdo submetidos a
andlise de mérito técnico-cientifico e andlise de viabilidade técnica e econdmica, para que
possam ser admitidos no Programa Institucional de Bolsas de Iniciacao Cientifica.

As andlises de mérito técnico-cientifico e de viabilidade técnica e econdmica serdo
registradas através de pareceres especificos emitidos por consultores "Ad hoc" convocados
pela CoPPEx e devidamente registrados em formularios proprios anexados ao processo.

Os projetos de pesquisa serdo encaminhados para parecer técnico de consultor “Ad
hoc”, que terd o prazo de 15 dias para emiss@o de pareceres conclusivos, com indicacdo clara
dentre as op¢Oes: "Desfavoravel"”, "Condicionado a adequacdes" ou "Favordvel", contados da
data em que forem admitidos.

Para a modalidade ProBIC, os pareceres mencionados no pardgrafo anterior terdo
prazo determinado, para emissdo, divulgado no Edital de Selecao.

Serd considerado desqualificado todo projeto com parecer desfavordvel, seja ele
quanto ao mérito técnico-cientifico, ou quanto a viabilidade técnica e econdmica, ou quanto
ao parecer do Comité de Etica.

Um projeto que tenha obtido parecer condicionado a sugestdes/adequacdes deve
atender ao seguinte:

a) Se houver tempo habil para inscri¢do na sele¢cdo do ProBIC, o professor orientador

terd que complementar o processo protocolado na CoPPEx, atendendo as
solicitagdes;



b) Para projeto de pesquisa sem fomento, o professor orientador terd um prazo de 4
(quatro) semanas para reformuléd-lo, a partir da data do recebimento do referido
parecer;

¢) Caso as reformulagdes ndo sejam encaminhadas no prazo estipulado, para ambas as
modalidades, o projeto serd automaticamente cancelado.

Compete a CoPPEXx, através de representantes de drea de conhecimento selecionado,
rever e julgar, no prazo de 7 (sete) dias, os pareceres que sejam objetos de pedido de revisdo
pelo autor do projeto.

Os pareceres e eventuais documentagdes complementares passardo a integrar o
processo protocolado.

Somente serdo qualificados para a selecdo do ProBIC, os projetos cujos pareceres
favoraveis sobre mérito técnico-cientifico, viabilidade técnica e econOmica tenham sido
homologados pela CoPPEXx e, se for o caso, aceito pelo Comité de Etica.

8. DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIACAO

A CoPPEx fard o acompanhamento dos projetos de pesquisa através dos seguintes
procedimentos:

I-

IT -

III-

IV -

VI -

Apds cada més de vigéncia do projeto, haverd uma avaliagdo a partir de um
Relatério Técnico Parcial, no qual os alunos participantes do ProBIC deverao
apresentar um detalhamento das atividades até entdo desenvolvidas;

Apbs 12 (doze) meses (10 (dez) meses letivos) de vigéncia do projeto do
ProBIC, os alunos bolsistas deverdo apresentar o Relatério Técnico Final,
contendo discussdo detalhada sobre os principais resultados obtidos e texto com
caracteristicas de artigo cientifico, juntamente com comprovantes de
encaminhamento para publicacdo, xérox de publicacdes em anais, periddicos
entre outros.

Apos 12 (doze) meses de vigéncia do projeto sem fomento, os alunos
participantes deverdo apresentar um dos seguintes relatérios:

a) Relatério Técnico Final, contendo discussdo detalhada sobre os
principais resultados obtidos e texto com caracteristicas de artigo
cientifico, juntamente com indicacbes de encaminhamento para
publicacgdo;

As inadimpléncias serdo registradas nos respectivos processos €, no caso da falta
do Relatério Técnico Parcial, proceder-se-4& ao cancelamento das
correspondentes bolsas de Iniciacdo Cientifica.

O Relatérios Técnico ou o Artigo Cientifico deverdo ser elaborados através de
modelo préprio definido pela CoPPEx e deverdo conter a devida anuéncia do
professor orientador e deverdo ser protocolados, com tolerdncia maxima de 2
(duas) semanas do término do prazo, apds o que, serdo submetidos a apreciacao
de parecerista da drea de conhecimento, preferencialmente o relator do projeto,
ficando o acompanhamento da qualidade dos resultados obtidos sob a
responsabilidade tinica do orientador.

Os Relatérios Técnicos Parciais deverdo ser entregues até o 20° dia de cada més.



9. DA SUBSTITUICAO E CANCELAMENTO

A substituicao de aluno bolsista somente poderd ocorrer dentro do periodo inicial de 6
(seis) meses de vigéncia do Projeto, nos casos de:

a) Solicitacdo a CoPPEx de desligamento por parte do aluno bolsista, mediante
comprovado motivo de for¢ca maior, que o impossibilite de desenvolver o seu
trabalho;

b) Solicitacdo a CoPPEx do orientador, mediante justificativa fundamentada.

A nova indicacdo serd feita pelo orientador, devendo recair sobre aluno que cumpra os
requisitos especificados e cujo desempenho académico ndo seja inferior ao do aluno
substituido.

A substituicao de orientador somente poderd ocorrer dentro do prazo inicial de 6 (seis)
meses de vigéncia do projeto, requerida através de formuldrio préprio, e serd permitida
somente em circunstincias que, comprovadamente, ndo poderiam ser previstas por ocasido da
inscri¢cdo no Projeto.

O professor orientador substituto ndo poderd ter titulacdo inferior a titulagdo do
professor substituido e devera preencher os mesmos requisitos especificados anteriormente.

O professor substituido devera concordar com a continuidade do Projeto, sob as novas
condicoes.

A substituicdo de aluno ou de orientador serd analisada pela CoPPEx, mediante
processo instruido através dos seguintes documentos encaminhados:
I- Relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo em
que participou do projeto de pesquisa;
IT- Solicitagdo formal de substitui¢do com as anuéncias do participante substituido e
de seu substituto.

A substituicdo somente poderd ser implementada mediante parecer favoravel da
CoPPEx.

Configurando-se o afastamento sem o parecer favordvel da CoPPEx, o projeto em
questdo serd imediatamente cancelado.

O cancelamento do projeto de pesquisa serd analisado e implementado pela CoPPEx,
constituindo-se motivos para 0 mesmo:

I- Afastamento do professor orientador ou aluno participante sem o parecer
favoravel da CoPPEXx;

IT- Negligéncia do aluno executor ou do professor orientador que comprometa o
desenvolvimento do projeto;

IIT - Atraso na entrega ou ndo aprovagao do Relatério Técnico Parcial;

IV - Nao apresentagdo, por parte do aluno executor, dos resultados de seu trabalho na
Jornada Cientifica do ITPAC;

V- Nao apresentacdo, por parte do coordenador, de reformulagdes no projeto em
atencao ao parecer técnico-cientifico.



Cabera a CoPPEx analisar os motivos do cancelamento do Projeto, podendo indicar,
quando for o caso, a condi¢do de inadimpléncia ao aluno executor ou orientador causador
desta interrupgao.

Uma vez consolidado o cancelamento do projeto de pesquisa do ProBIC, os recursos
remanescentes da bolsa de Iniciacdo Cientifica serdo destinados a outro projeto ProBIC da
correspondente drea de conhecimento, respeitando-se as diretrizes deste.

10. DA INADIMPLENCIA

Além dos motivos que conduzem ao cancelamento do Projeto, relacionados
anteriormente, caberd a CoPPEx analisar e indicar a condi¢cdo de inadimpléncia ao aluno
executor ou orientador que deixar de atender as normas previstas neste Regulamento.

O orientador que for considerado inadimplente terd sua condi¢do analisada
criteriosamente e, em funcdo da gravidade de sua falta, estard sujeito a uma das seguintes
penalidades:

a) Suspensdo nos Programas de Pesquisa Institucional (PIC e ProBIC) até a

regularizag¢do de sua pendéncia;

b) Impedimento de participacio no Programa Institucional de Pesquisa por um

periodo de 12 meses, apds a regularizacao de sua pendéncia;

c¢) Exclus@do nos Programas de Pesquisa Institucional, sem direito a novas

participagdes.

O aluno que for considerado inadimplente serd excluido sem direito a novas
participacdes no Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cientifica e deverda devolver
os valores recebidos a titulo de bolsa (ProBIC), salvo excecdes de natureza inevitdvel.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

Na vigéncia do presente Regulamento, este poderd passar pela andlise e avaliacio em
reunido especifica da CoPPEx e pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao — ConEPE —
da FAHESA, observada a maioria simples de seus membros, para implementacdo de
eventuais ajustes que se fizerem necessarios.

Os casos omissos serdo resolvidos pela CoPPEx, que compde também o férum tnico
para recursos no que concerne a Pesquisa Institucional na FAHESA.



